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I. WYKAZ SKROTOW | TERMINOW

Biuro Biuro LGD

EFRROW Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
LEADER Dziatanie LEADER w PROW 2014-2020

LGD Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Krasnystaw PLUS”

LSR Lokalna Strategia Rozwoju

Operacja Projekt objety wnioskiem o dofinansowanie

Posiedzenie Posiedzenie Rady LGD

Przewodniczacy

Przewodniczgcy Rady LGD

Prezes Zarzadu

Prezes Zarzadu LGD

PROW

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich

Rada

Rada decyzyjny LGD, do ktérego wytgcznej kompetencji nalezy ocena
i wybér operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia.

Zarzagd Wojewddztwa

Zarzad Wojewddztwa, ktdéry zawart z LGD umowe o warunkach i
sposobie realizacji LSR.

Wiceprzewodniczacy

Wiceprzewodniczacy Rady LGD

Whniosek

Whniosek o przyznanie pomocy na operacje realizowang przez podmiot
inny niz LGD albo wniosek o przyznanie pomocy na operacje wtasng
LGD.

Whnioskodawca

Podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji
LSR.

Zarzad

Zarzad Stowarzyszenia LGD
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. PODSTAWY PRAWNE

II.1 Regulacje wspodlnotowe

- rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. ustanawiajgce niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.
Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str.1).
rozporzadzenie Komisji (UE) nr 14072013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013, str.1);
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13052013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 16982005 (Dz. Urz. UE
L 347 2 20.12.2013, str. 487, z pdzn. zm.)
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
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ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.320, z
pdzin. zm.);

rozporzadzenie (WE) nr 1782002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia 2002r.
ustanawiajgce ogdlne zasady i wymagania prawa zywnos$ciowego, powotujgcego Europejskie
Urzad ds. Bezpieczeristwa Zywnosci oraz ustanawigce procedury w zakresie bezpieczerstwa
zywnosci (Dz. Urz. WE L 31 z 01.02.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne, rozdz. 15, t. 6, str. 463, z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

II1.2 Regulacje krajowe

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach Strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (t.j. Dz. U. z
2019r. poz. 1167 z pdin.zm.);

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (t.j. Dz. U. z
2022r. poz. 943);

ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2022r. poz.
1234);

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 818 z pézn. zm.);
ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 2188 z pozn. zm.);
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (t.j. Dz. U. nr 251, poz.1885 z pdéz. Zm.);

ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018r poz. 1000, z
pozn. zm.);

ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 210 z péin.
zm.);

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 917 z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 1025, z pdzn. zm.).
ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow, tj Dz. U. z 2018r. poz. 646 z pdin. zm.
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IILINFORMACJE OGOLNE

3.1 Cele i zakres opracowania procedur.
Celem twdrcéw niniejszego podrecznika jest zapewnienie jednolitych, przejrzystych oraz jasnych procedur
gwarantujacych prawidtowy przebieg procesu naboru oraz wyboru operacji, ktére przyczynig sie do
realizacji LSR.
Niniejszy podrecznik opisuje strukture, sposéb zarzgdzania, zakres odpowiedzialnosci LGD oraz procedury
przyjmowania i oceny wnioskéw o dofinansowanie operacji. W podreczniku zawarte zostaty réwniez etapy
wspotpracy LGD z Wnioskodawcami oraz pozostatymi instytucjami zaangazowanymi w realizacje dziatania.

Procedury zamieszczone w niniejszym podreczniku zostaty opracowane przy zapewnieniu:

- efektywnosci procesu selekcji;

- przejrzystosci;

- rzetelnosci;

- réwnego traktowania wnioskodawcow;

- bezstronnosci dokonywanej oceny;

- sprawnosci proceduralnej;

- jawnosci informacji;

- ochrony danych osobowych.
Niniejsze procedury sg jawne i powszechnie dostepne dla Wnioskodawcow w formie elektronicznej na
stronie internetowej LGD www.lgdkrasnystaw.pl oraz w formie papierowej w siedzibie LGD.

3.2 Struktura organizacyjna LGD w procesie identyfikacji, naboru i oceny wnioskow

o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach LSR.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Krasnystaw PLUS” zostato powotane w dniu 25 marca
2008 r. w Krasnymstawie przez kilkadziesigt oséb — przedstawicieli instytucji publicznych,
organizacji pozarzagdowych i przedsiebiorstw. W tym dniu zostat powotany réwniez Zarzad, Rada i
Komisja Rewizyjna.

Stowarzyszenie LGD , Krasnystaw PLUS” z siedzibg w Krasnymstawie w dniu 27 pazdziernika 2008 r.
zostato zarejestrowane przez Sad Rejonowy — XI Wydziat Krajowego Rejestru Sagdowego w Lublinie
pod numerem KRS 0000316189. LGD ,Krasnystaw PLUS” dziata na obszarze dziewieciu gmin:
Fajstawice, Gorzkdéw, Izbica, Krasnystaw, Krasniczyn, topiennik Gérny, Rudnik, Siennica Rdzana i
Z6tkiewka oraz na terenie miasta Krasnystaw. Cztonkiem Stowarzyszenia jest réwniez powiat
krasnostawski.

Wtadzami LGD s3:

1. Walne Zebranie Cztonkdw

2. Zarzad
3. Organ decyzyjny-Rada

4. Komisja Rewizyjna

Najwyzszg wtadzg Stowarzyszenia jest Walne Zebranie Cztonkéw, w ktorego sktad wchodzg wszyscy
Qartnerzy.

Partnerami Stowarzyszenia LGD "Krasnystaw PLUS" sg przedstawiciele trzech sektoréw:

1. Sektor publiczny; 2. Sektor gospodarczy; 3. Sektor spoteczny.

Stowarzyszenie dziata na podstawie przepisow:
1. Statutu uchwalonego w dniu 25 marca 2008 roku okreslajgcego cele, organy stowarzyszenia
oraz zasady dziatalnosci z pézn. zm.;


http://www.lgdkrasnystaw.pl/
http://lgdkrasnystaw.pl/walne-zebranie-czlonkow
http://lgdkrasnystaw.pl/zarzad
http://lgdkrasnystaw.pl/rada
http://lgdkrasnystaw.pl/komisja-rewizyjna
http://lgdkrasnystaw.pl/partnerzy
http://lgdkrasnystaw.pl/sektor-publiczny
http://lgdkrasnystaw.pl/sektor-gospodarczy
http://lgdkrasnystaw.pl/sektor-spoleczny
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2. ustawy z 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. z 2007 r. Nr 64,
poz. 427, z pdin. zm.), rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w
sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, z pdzn. zm.),

3. ustawy z 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2017r., poz. 210, z pdzn. zm.);

Wewnetrzna struktura organizacyjna LGD

W strukturze LGD istniejg dotychczas funkcjonujgce poszczegdlne stanowiska pracy w ramach, ktérych
przydzielone zostaty zadania zwigzane z przyznawaniem pomocy finansowej w ramach dziatania ,Wsparcie
dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” PROW 2014-2020.

Zadania i kompetencje poszczegdlnych struktur LGD w ramach udzielania wsparcia na operacje sg
nastepujace:

Zarzad

- efektywne zarzgdzanie pracg;

- kierowanie, koordynowanie i nadzorowanie pracy poszczegélnych pracownikéw LGD;

- zapewnienie sprawnego funkcjonowania LGD;

- reprezentowanie LGD w kontaktach z innymi instytucjami i organizacjami zaangazowanymi w
realizacje dziatania;

- akceptacja dokumentéw przygotowywanych przez zespoty odpowiedzialne za realizowanie zadan;
- zatwierdzanie protokotu z oceny wnioskdéw przekazywanych do oceny na posiedzenie Rady;

- kontrola zarzadcza.

Rada
Organizacje wewnetrzng i tryb pracy Rady okresla Regulamin pracy Rady Stowarzyszenia LOKALNA GRUPA
DZIAtANIA ,Krasnystaw PLUS” (Zatacznik nr 1).

Do wytgcznej kompetencji Rady nalezy wybdr operacji zgodnie z art. 35 ust. 1 litera b rozporzadzenia Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.320 z pdzn. zm.),ktére maja
by¢ realizowane w ramach opracowanej przez Stowarzyszenie Lokalnej Strategii Rozwoju.
Dodatkowo Rada:

whnioskuje o zmiany kryteridw zgodnosci operacji z LSR lub lokalnych kryteriéw wyboru

operacji w LSR;

opiniuje zmiany w umowie Beneficjentem w zakresie zgodnosci z LSR;

uczestniczy w procesie odwotawczym — dokonuje autokontroli i weryfikacji wynikow

dokonanej przez siebie oceny wnioskéw o dofinansowanie operacji;

opiniuje inne sprawy wnioskowane przez Zarzad,

whnioskuje do Zarzadu i walnego Zebrania Cztonkdéw w sprawach dotyczgcych biezgcej

dziatalnosci LGD oraz realizacji LSR.
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Cztonkowie Rady sg wybierani przez Walne Zebranie Cztonkdw LGD sposrdd cztonkdw Stowarzyszenia.
Sekcja doradztwa
udzielanie bezptatnego doradztwa w zakresie przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie na operacje
realizujgce cele LSR,
- kontakt telefoniczny, mailowy z potencjalnym Wnioskodawcg w sprawie ustalenia terminu
spotkania na doradztwo,
- uzupetnianie na biezaco ewidencji udzielanego doradztwa w formie kart
przeprowadzonego doradztwa oraz rejestru podmiotéw, ktérym udzielono doradztwa,
Punkt naboru wnioskéw o dofinansowanie operacji
Wykonywanie zadan zwigzanych z obstugg Wnioskodawcdw oraz zapewnienie sprawnego funkcjonowania
w szczegdlnosci:
- rejestracji wnioskow i wydawanie potwierdzen ztozenia wnioskéw (Zatacznik nr9i 8)
- weryfikacja uprawnien do ztozenia wnioskéw,
- potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw przedtozonych w postaci kopii.
- przekazanie zarejestrowanych wnioskéw na posiedzenie Rady LGD (Zatacznik nr 9).
- Realizacja procesu wycofania wniosku o przyznanie pomocy;
- Realizacja procesu zwigzanego z obstugg wnioskéw ztozonych w terminie niezgodnym z
ogtoszeniem.

3.3 Ochrona danych osobowych.
LGD zobowigzana jest przetwarza¢é dane osobowe zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi
z przepiséw prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepiséw ustawy z dnia 10
maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z U. z 2018r., p0z.1000 z pdzn. zm) i wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych.
W zwigzku z tym, ze przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne, jezeli osoba, ktérej dane dotyczg,
wyrazi zgode ich przetwarzanie kazdy Wnioskodawca bedacy osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej sktada oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Do przetwarzania danych moga by¢ dopuszczone wyfacznie osoby posiadajace upowaznienie nadane przez
Zarzad LGD (Zatacznik nr 2), ktére zapewni kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo
zostaty do zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane.
LGD prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 3), ktéra
zawiera m.in:

- numer upowaznienia,

- imie i nazwisko osoby upowaznionej,
date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

- identyfikator, jezeli dane sg przetwarzane w systemie informatycznym.
Dodatkowo pracownicy LGD oraz Cztonkowie Rady LGD podpisujg o$wiadczenia, w ktdrych zobowigzujg sie
do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych do ktérych uzyskali dostep w zwigzku z
wykonywaniem przez nich obowigzkéw stuzbowych (Zatacznik nr 4).
LGD zapewnia wtasciwe warunki organizacyjno — techniczne, ktdre gwarantujg bezpieczenstwo danych
osobowych.
Dokumentacja zawierajgca dane osobowe przechowywana jest w szafach, do ktérych dostep majg tylko
upowaznione osoby. Komputery, na ktdrych pracujg osoby upowaznione zabezpieczone sg hastem.

3.4 Polityka przejrzystosci, poufnosci oraz bezstronnosci.
LGD prowadzi na kazdym etapie naboru oraz oceny polityke przejrzystosci, poufnosci oraz bezstronnosci.
Szczegdtowe zapisy zawarte zostaty poszczegdlnych punktach niniejszego podrecznika.
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Polityka przejrzystosci realizowana bedzie na kazdym etapie oceny wnioskdow o dofinansowanie operacji
przez zamieszczanie na stronie internetowej LGD informacji o naborach, list wnioskdw ocenionych,
protokotéw z posiedzen Rady itp.

LGD zobowigzana jest do niezatrudniania na podstawie umdw o prace lub umdéw cywilnoprawnych, ktérych
przedmiotem jest wykonywanie obowigzkéw zwigzanych z funkcjonowaniem biura LGD, oséb swiadczacych
odpfatne doradztwo na rzecz podmiotéw ubiegajgcych sie o wsparcie realizacji operacji w ramach LSR lub
bedacych cztonkami Rady.

3.5 Archiwizacja.
LGD zobowigzana jest do przechowywania dokumentédw dotyczgcych wyboru i realizacji LSR, w tym
dokumentacji zwigzanej z oceng, wyborem i ustaleniem kwoty wsparcia na operacje z zachowaniem
nalezytej starannosci.

LGD przechowuje rowniez archiwalne ogtoszenia o naborach wnioskéw.
LGD zobowigzana jest do przechowywania ww. dokumentéw nie krécej niz do dnia 31 grudnia 2028 r.

W przypadku, gdy dokumenty przechowywane sg poza siedzibg LGD jest ona zobowigzana do pisemnego
poinformowania Zarzagdu Wojewddztwa o miejscu przechowywania dokumentéw w terminie 14 dni od dnia
zawarcia umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentédw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
dziatalnosci przed 31.12.2028 r. LGD zobowigzana jest do pisemnego poinformowania Zarzadu
Wojewddztwa o miejscu archiwizacji dokumentéw w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmiany.

IV. NABOR | WYBOR OPERACJI PLANOWANYCH DO REALIZACJI W RAMACH LSR
Nabdr i ocena wnioskéw o dofinansowanie operacji w ramach LSR odbywa¢ sie bedzie z zastosowaniem
procedury wyboru wnioskdw ztozonej z dwdch etapow:

a) etapu oceny zgodnosci wnioskow o dofinansowanie operacji z LSR i kryteriami lokalnymi (tryb
konkursowy);

b) etapu oceny merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie operacji (etap ten dokonywany jest
przez Zarzagd Wojewddztwa).

4.1. Etap doradztwa

Kazdemu potencjalnemu Wnioskodawcy przystuguje bezptatne doradztwo w biurze LGD odnosnie
planowanej do realizacji operacji (wniosek o dofinansowanie operacji) po uzgodnieniu terminu
spotkania z pracownikiem LGD, nie pdzniej niz 3 dni robocze przed dniem zakonczenia naboru
whioskow.

Etap doradztwa nie ma mocy wigzgcej, tzn. nie decyduje o negatywnej lub pozytywnej ocenie
sktadanego na dalszym etapie konkursu wniosku o dofinansowanie operacji, jednak ma wptyw na
przyznanag liczbe punktéw w ramach Lokalnych Kryteriow Wyboru.

Przeprowadzenie doradztwa potwierdzane jest ztozeniem podpisu przez potencjalnego
Whnioskodawce na karcie realizacji indywidualnego doradztwa (Zatacznik nr 5).
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Pracownik LGD udzielajgcy doradztwa zobowigzany jest do uzupetniania na biezgco Rejestru
udzielonego doradztwa (Zatacznik nr 6).

4.2.0pis procedury naboru i wstepnej oceny wnioskow o dofinansowanie operacji.
LGD przeprowadza wybdr wnioskéw dofinansowanie operacji na podstawie obowigzujgcych aktéw
prawnych, wytycznych, regulaminéw oraz niniejszych procedur.

Nabor i rejestracja wniosku o dofinansowanie operacji.
LGD dopuszcza jedynie konkursy zamkniete, w ktdrych okresla sie date i godzine otwarcia oraz zamkniecia
konkursu.

Ogtoszenie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie z art. 19 ustawy RLKS, zgodnie z
»,Harmonogramem planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach
LSR” stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR.

Wprowadzenie zmian w ww. harmonogramie wymaga kazdorazowego poinformowania oraz uzgodnienia z
Zarzagdem Wojewddztwa.

LGD ma mozliwos$¢ ogtoszenia naboru jedynie w sytuacji, gdy nie zostaty osiggniete zaktadane przez LGD w
LSR wskazniki i ich wartosci, dla celéw i ktore wpisujg sie zakres danego naboru.

Zarzad LGD nie pdzniej niz 7 dni przed wystgpieniem do ZW o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw o
udzielenie wsparcia na operacje przez podmioty inne niz LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢
dostepnych srodkow finansowych.

Po uzyskaniu od ZW informacji na temat dostepnych srodkéw, LGD na podstawie tych informacji ustala
limit naboru (w walucie euro).

W celu ogtoszenia naboru LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie terminu tego naboru, ktéry musi by¢ zgodny
z harmonogramem. Ponadto, jezeli w zwigzku z podanymi przez ZW informacjami na temat dostepnych
Srodkéw lub tez z powodu decyzji LGD o alokacji na konkretny nabdr, zmianie ulegajg kwoty przedstawione
w harmonogramie lub termin realizacji danego naboru, LGD wystepujgc do ZW o uzgodnienie terminu
naboru przekazuje zaktualizowany harmonogram. LGD otrzymujgc informacje zwrotng o uzgodnieniu
terminu naboru dostaje rowniez informacje o uzgodnieniu harmonogramu.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia dodatkowych warunkéw wyboru operacji, o ktérych mowa w art.
18a ust. 1 ustawy RLKS, Zarzad LGD wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa o zatwierdzenie tych warunkéw
najpdzniej w dniu, w ktérym wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw.

Powyzszy wymog nie dotyczy przypadku ogtaszania pierwszego naboru wnioskdéw w ramach poddziatania.
Jezeli LGD po raz pierwszy ogtasza jednoczesnie kilka naboréw — suma limitéw wskazanych w ogtoszeniach
naboru wnioskdw o przyznanie pomocy na operacje realizowane przed podmioty inne niz LGD nie moze
przekroczy¢ indykatywnego limitu dostepnego w ramach LSR.

LGD nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia terminu naboru wnioskéw
informuje drogg pisemng Zarzad Wojewddztwa o planowanym terminie naboru.

W przypadku akceptacji przez Zarzagd Wojewddztwa zaproponowanego terminu, LGD nie wczesniej niz 30
dni i nie pdziniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru wnioskéw zamieszcza
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ogtoszenie o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje zgodnie z przyjetym przez LGD
Harmonogramem (Zatgcznik nr 7 wzor ogtoszenia o naborze).

LGD w miejscu zamieszczenia na swojej stronie internetowej ogtoszenia wskazuje date jego publikacji.
Zamieszczone ogtoszenia o naborach bedga archiwizowane do korica 2030 roku.

LGD numeruje kolejno ogtoszenia o naborach w nastepujacy sposdb- kolejny numer ogtoszenia/rok. W
przypadku, gdy nabdr bedzie prowadzony na przetomie dwéch lat numer ogtoszenia o naborze zawiera rok,
w ktérym nabdr bedzie zamkniety.

Ogtoszenie o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje zawiera w szczegdlnosci:

- termin i miejsce sktadania wnioskow;

- formy wsparcia;

- zakres tematyczny operacji;

- obowigzujgce w ramach naboru: a) warunki udzielenia wsparcia okreslone w przepisach regulujacych
zasady wsparcia z udziatem poszczegdlnych EFSI lub na podstawie tych przepiséw, aa) warunki wyboru
operacji, o ktédrych mowa w art. 18a ust. 1 (ustawy RLKS), jezeli zostaty okreslone, b) kryteria wyboru
operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktdrej uzyskanie jest warunkiem wyboru
operacji;

- informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia
oraz kryteriéw wyboru operacji;

- wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru;

- informacje o miejscu upublicznienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza
whiosku o ptatnosc oraz formularza umowy o udzielnie wsparcia.

- Planowane do osiggniecia cele, przedsiewziecia oraz wskazniki — w formie zatgcznika do ogtoszenia.

Po zamieszczeniu ogtoszenia nie ma mozliwosci zmiany jego tresci oraz kryteridw wyboru operacji i
ustalonych w odniesieniu do naboru warunkéw wyboru operacji.

Na stronie internetowej LGD zamieszcza rowniez tabele zawierajaca liste planowanych do osiggniecia
wskaznikow (Zatacznik nr 24).

Whiosek o udzielenie wsparcia na operacje wraz z kompletem wymaganych zatgcznikdw sktada sie w dwéch
tozsamych egzemplarzach w wersji papierowej (oryginat i kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem)
oraz w wersjach elektronicznych (np. ptyta CD), w biurze LGD, ktdrego adres zostat wskazany w ogtoszeniu
o naborze.

Whniosek wraz z zatgcznikami musi by¢ dostarczony:
- osobiscie, albo

- przez petnomocnika, albo

- przez osobe upowazniona.

Jesli Wnioskodawca zatgcza kopie dokumentéw muszg by¢ one potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
przez pracownika LGD, Zarzad Wojewddztwa lub podmiot, ktéry wydal dokument. lub w formie kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem

Whioski dostarczone w inny sposdb (np. faksem, pocztg elektroniczng, poczta tradycyjng) lub dostarczone
na inny adres nie beda rozpatrywane.
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W kazdym z powyzszych przypadkdw decyduje data i godzina wptywu wniosku w miejscu wskazanym w
ogtoszeniu oraz na nosniku elektronicznym.

Whnioski ztozone przed dniem rozpoczecia naboru i po uptywie wyznaczonego terminu nie beda
rozpatrywane i beda odsytane pocztg za potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy w terminie 4 dni od
dnia zakoniczenia naboru wnioskow.

Ztozenie wniosku potwierdza sie na kopii pierwszej strony wniosku, chyba ze z przyczyn zwigzanych z
ochrong zdrowia lub zycia cztowieka nie jest mozliwe potwierdzenie ztozenia ww. wniosku na jego kopii.
Potwierdzenie to zawiera date ztozenia wniosku, liczbe ztozonych zatgcznikdw, opatrzone jest pieczecia
LGD, podpisem osoby przyjmujgcej wniosek oraz nadanym znakiem sprawy. (Zatgcznik nr 8);

Kazdy ztozony wniosek jest rejestrowany i otrzymuje indywidualny numer (tj. kolejny numer
whniosku/numer podziatania/numer ogtoszenia/rok), ktory stuzy do jego identyfikacji w dalszym
postepowaniu prowadzonym przez LGD.

Osoba sktadajgca wniosek potwierdza ztozenie wniosku wfasnorecznym podpisem na Zestawieniu
ztozonych wnioskéw (Zatacznik nr 9). Kolejno$¢ sktadania wnioskéw nie ma wplywu na ocene i
zakwalifikowanie wniosku do realizacji.

Wycofanie ztozonego wniosku o dofinansowanie operacji

Na pisemng prosbe Wnioskodawcy istnieje mozliwo$¢ wycofania wniosku bez podania przyczyny na kazdym
etapie oceny. LGD moze zwrdci¢ Wnioskodawcy bezposrednio lub korespondencyjnie jeden egzemplarz
whniosku wraz z zatgcznikami. Drugi egzemplarz przechowywany jest w LGD wraz z oryginatem pisma z
prosba o jego wycofanie.

Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje skutkdw prawnych, a podmiot, ktéry wycofat wniosek
traktowany jest jakby tego wniosku nie ztozyt. Podmiot, ktéry wycofat wniosek moze ztozy¢ kolejny wniosek
w ramach tego samego naboru.

Niezwtocznie po dniu zakonczenia naboru LGD przekazuje Liste wnioskéw przekazanych do oceny Radzie
LGD (Zatacznik nr 10) i zamieszcza jg na stronie internetowej LGD.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie operacji

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu naboru wnioskéw, Rada LGD dokonuje oceny i
wyboru wnioskéw do dofinansowania, ustala kwote wsparcia oraz przekazuje zarzagdowi wojewddztwa
whnioski o udzielenie wsparcia dotyczgce wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
dokonanie wyboru operacji.

Ustalenie kwoty wsparcia nalezy dokona¢ majac na uwadze minimalng catkowitg wartos¢ operacji, o ktérej
mowa w § 4 ust. 1 pkt. 6 rozporzadzenia LSR, a takze w granicach okreslonych w § 15, §16 oraz §18
rozporzadzenia LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztéw
kwalifikowanych (nie dotyczy podejmowania dziatalnosci gospodarczej) odbywa sie przez sprawdzenie czy:
- Prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywnos¢ pomocy okreslonej dla danej grupy
Beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR -obowigzkowo;
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- Prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskédw o przyznanie pomocy
maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji/rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w granicach
okreslonych przepisami §15 rozporzgdzenia LSR- fakultatywnie,

- Kwota pomocy jest racjonalna, a takie poprzez weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych operacji -
fakultatywnie (tzn. ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku odbywaé sie bedzie zgodnie z procedurg
wyboru i oceny operacji w ramach LSR i polegaé bedzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowane okreslone
we wniosku o przyznanie pomocy sg zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowanych oraz zasadami
dotyczacymi kwalifikowalnosci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR).

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy bedzie przekraczad:

a) Kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) Maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

C) Dostepne dla beneficjenta limity (pozostajagcy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020)

LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie Srodkéw
wskazanych w ogtoszeniu rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujgcego, ze dana operacja
zmiesci sie w limicie $rodkéw wskazanych w ogtoszeniu. W takim przypadku nalezy przeanalizowac
deklaracje podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy, ktéry ma obowigzek okreslic mozliwosé
realizacji operacji bez udziatu srodkéw publicznych we wniosku o przyznanie pomocy, w celu ograniczenia
ryzyka wystepowania efektu deadweight (Epw).
Efekt deadweight — wzor:

EDW = NDW /Nc x tc / (tc+tDW) x 100%
gdzie:
EDW — wartos$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],
NC — naktady catkowite (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowane) — z czesci B.IV. Plan finansowy
operacji pkt. 4.1. wniosku o przyznanie pomocy z zakresu rozwiniecia dziatalnosci gospodarczej/ budowy lub
przebudowy ogdlnodostepnej niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej a
w przypadku podejmowania dziatalno$ci gospodarczej kwota wsparcia od 50 000 — 100 000 zt.
NDW — naktady inwestycyjne (netto), ktére ponidstby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania
— pole B.IIl.11.2 wniosku o przyznanie pomocy na podejmowanie dziatalnosci gospodarczej, B.l11.12.2
wniosku o przyznanie pomocy z zakresu rozwiniecia dziatalnosci gospodarczej/ budowy lub przebudowy
ogdélnodostepnej niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalne;j.
tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z czesci Ill. Opis planowanej
operacji pkt 3 wniosku — pole B.III.3
tDW - czas, o jaki wydtuzytaby sie realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (w miesigcach) —
z czesci lll. Opis operacji — pole B.1lI.11.5 wniosku o przyznanie pomocy na podejmowanie dziatalnosci
gospodarczej, B.111.12.5 wniosku o przyznanie pomocy z zakresu rozwiniecia dziatalnosci gospodarczej/
budowy lub przebudowy ogdlnodostepnej niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub
kulturalne;j.

W przypadku, gdy wyliczona wartosé procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy
uznac, ze wystgpit efekt deadweight i UM odmédwi przyznania pomocy, uznajac, ze podmiot zrealizowatby
operacje bez wsparcia srodkéw publicznych. Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych niz 100% oznacza, ze
operacja nie mogtaby zostac zrealizowana bez wsparcia srodkéw publicznych.
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W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia
wysokosci kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

Ustalenie kwoty wsparcia nalezy dokona¢ majgc na uwadze minimalng catkowitg wartos¢ operacji, o ktorej
mowa w § 4 ust. 1 pkt. 6 rozporzadzenia LSR, a takze w granicach okreslonych w § 15, § 16 oraz § 18
rozporzadzenia LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, odbywa sie przez sprawdzenie
czy prawidtowo zastosowano odpowiednio wskazang w LSR warto$¢ premii okreslong np. dla danego
rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami § 16 rozporzadzenia LSR, tzn. od 50
tys. zt do 100 tys. zt.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, nie wystepuje kategoria
kosztéw niekwalifikowalnych, stad okreslenie minimalnej i maksymalnej kwoty wsparcia w ramach premii na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, tj. min. 50 tys. zt, a max. 100 tys. zt.

Ponadto ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii moze odbywacd sie
poprzez sprawdzenie pytan okreslonych na karcie oceny pod wzgledem zgodnosci z LSR w punkcie 6 i 7 w
sekcji VIII w stosunku do ocenianego wniosku.

Czynno$¢ ustalenia kwoty wsparcia i wysokosci premii odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru
operacji.

Ustalone kwoty wsparcia odnotowuje sie réwniez na liscie ocenionych operacji wg kryteriéw wyboru.
Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — LGD ustali kwote wsparcia
na poziomie okreslonym w LSR.

W przypadku gdy w ogtoszonym naborze wptyng wnioski, ktérych wnioskowana kwota pomocy wyniesie:
powyzej 50 tys. do 100 tys., przy ocenie wg lokalnych kryteridw wyboru zostang zastosowane kryteria
oceny wnioskdw okreslone w zatgczniku nr 1 do Karty oceny wniosku przypisane dla Przedsiewziecia 1.2
Tworzenie nowych przedsiebiorstw (dofinansowanie 100 tys. zt).

Natomiast w przypadku, gdy w ogtoszonym naborze wptyng wnioski, ktérych wartos¢ dofinansowania
bedzie rdwna 50 tys. zt, przy ocenie wg lokalnych kryteriow wyboru zostang zastosowane kryteria okreslone
w zafgczniku nr 1 do Karty oceny wniosku przypisane dla Przedsiewziecia 1.2 Tworzenie nowych
przedsiebiorstw (dofinansowanie 50 tys. zt).

Proces oceny sktada sie z nastepujacych czesci:

a) cze$¢ | — wstepna ocena zgodnosci z LSR
b) czes¢ Il - ocena zgodnosci z LSR koricowa
<) czes¢ lll — ocena wg lokalnych kryteriow wyboru.

I czes¢ —Wstepna ocena wniosku zgodnosci z LSR
Whniosek weryfikowany jest przez Rade LGD.

Rada Stowarzyszenia LGD pracuje w oparciu o Regulamin Pracy Rady Stowarzyszenia LGD ,Krasnystaw
PLUS” stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego podrecznika.

Posiedzenie Rady zwotywane jest przez Przewodniczgcego Rady LGD po uzgodnieniu miejsca, terminu oraz
porzadku posiedzenia z Zarzgdem LGD.
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Zadaniem Przewodniczgcego Rady jest czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru,
poprawnosci dokumentacji, zgodnosci formalnej.

W przypadku duzej ilosci wnioskdw Przewodniczgcy Rady LGD moze zwotaé posiedzenie trwajgce dwa lub
wiecej dni.

Wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Rady przed otwarciem posiedzenia potwierdzajg swojg
obecnos$é podpisem na liscie obecnosci.

Wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Rady podpisujg deklaracje bezstronnosci i poufnosci
stanowigcg zatgcznik nr 11 oraz Rejestr interesow Cztonkéw Rady LGD stanowigcy zatgcznik nr 19.

Ocena kazdego z wnioskdw dokonywana jest przez dwie osoby wybrane losowo przez
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego, z dwdch rdznych sektorédw sposrdd Cztonkéw Rady
obecnych na posiedzeniu na jednej Karcie oceny wniosku opatrzonej podpisami oceniajgcych
cztonkdw Rady.

Kazdy Cztonek Rady przed przystgpieniem do oceny wniosku jest zobowigzany podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci w stosunku do ocenianego przez siebie wniosku znajdujgcg sie na Karcie Oceny Whniosku
(Zatacznik nr 12).

Przed rozpoczeciem oceny Sekretarz Rady sporzadza liste Cztonkdéw Rady, ktdrzy stwierdzili mozliwosé¢
ztamania zasady bezstronnosci wraz ze wskazaniem, ktérego wniosku to dotyczy (Zatacznik nr 13).
Rada LGD dokonuje wstepnej oceny wnioskow tj. cz. | Karty Oceny Wniosku zgodnie z zasadg 2 par oczu.

Cztonek Rady LGD sprawdza czy:

- wniosek zostat ztozony w terminie i miejscu naboru wnioskéw wskazanym w ogtoszeniu
naboru wnioskdw o przyznanie pomocy;

- operacja jest zgodna z zakresem tematycznym wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o
przyznanie pomocy;

- operacja przyczyni sie do realizacji celu gtdéwnego i celdw szczegétowych LSR poprzez osigganie
zaplanowanych w warunki wyboru operacji obowigzujgce w ramach naboru i wskazane w
ogfoszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy o ile zostaty okreslone)

Whiosek, ktéry nie spetnia ww. warunkéw jest odrzucany i nie podlega koricowej ocenie zgodnosci

z LSR (cz. Il Karty Oceny Wniosku).

Whioski spetniajgce warunki podlegajg ocenie w kolejnej czesci. Wynik i przebieg wstepnej oceny wnioskéw
odnotowuje sie w protokole z posiedzenia Rady.

czes¢ Il — ocena zgodnosci z LSR koricowa

Po wstepnej ocenie wnioskéw pod wzgledem cz. | Karty oceny wniosku Rada LGD dokonuje korcowej oceny
zgodnosci operacji z LSR - cze$¢ Il Karty oceny wniosku stwierdzajac zgodnos¢ operacji z:

- celem ogélnym,

- celami szczegdtowymi,

- przewidywanymi przedsiewzieciami okreslonymi w LSR, oraz

- planowanymi do osiggniecia w LSR wskaznikami

Whiosek uznaje sie za zgodny z LSR jezeli jednoczesnie spetnia nastepujgce warunki:
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- jest zgodny z celem ogdlnym LSR;

- jest zgodny z jednym celem szczegétowym LSR,

- jest zgodny z jednym przedsiewzieciem okre$lonym w LSR, i przewiduje do osiggniecia zatozone w LSR
wskazniki,

- jest zgodny z programem w tym okreslonymi w ogtoszeniu o naborze wnioskdw warunkami udzielenia
wsparcia oraz mozliwosci udzielenia wsparcia w formie wskazanej w tym ogtoszeniu (refundacja lub
ryczatt);

-jest zgodny z zakresem tematycznym operacji okreslonym w ogtoszeniu o naborze wnioskdow;

- zostat ztozony w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Whiosek niezgodny z LSR nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony. Wniosek zgodny z LSR podlega
dalszej ocenie.

1l czes¢ - Ocena wg lokalnych kryteriow wyboru
W przypadku uznania wniosku za zgodny z LSR (czes$¢ | i Il Karty oceny) Cztonkowie Rady dokonujg oceny
whniosku wedtug lokalnych kryteriéw wyboru okreslonych w LSR wypetniajgc czesc¢ Ill Karty oceny.

Zasady punktacji
Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw. Ocena poszczegdlnych kryteridow
dokonywana jest w skali od 0 - 20 punktdw.

Koricowa ocena wniosku uzgadniana jest przez dwéch Cztonkdw Rady.

Cztonkowie Rady, ktérzy oceniali dany wniosek ustalajg réwniez wspdélne stanowisko odnosnie obnizenia
wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania uwzgledniajgc tg informacje w uzasadnieniu na karcie
oceny.

Osoby oceniajgce wniosek zobowigzane sg do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia wystawionej
oceny koncowej. Dokonanie oceny na Karcie oceny zgodnosci operacji z Lokalnymi Kryteriami Wyboru — cz.
[l Karty oceny wniosku, Cztonkowie Rady potwierdzajg wtasnorecznymi podpisami.

W razie stwierdzenia we wniosku o przyznanie pomocy (na operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD), iz konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z
LSR, wyboru operacji bgdz ustalenia kwoty wsparcia, LGD bedzie zobligowana do wezwania podmiotu
ubiegajgcego sie o wsparcie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw.

Wezwania dokonuje sie w formie pisemnej lub za pomocg elektronicznych srodkéw porozumiewania sie na
odlegtos¢ ze wskazaniem brakujgcych dokumentdéw i/lub zakresem wyjasnien oraz terminu dostarczenia
wyjasnien i dokumentéw. Wezwanie do ztozenia wyjasnien w danej kwestii lub ztozenia dokumentu moze
by¢ zastosowane nie wiecej niz raz.

Biuro LGD informuje Wnioskodawce lub/i osobe uprawniong do kontaktu wskazang we WOPP telefonicznie
i/lub  mailowo, wiadomoscia sms, wiadomosciag przestang za posrednictwem komunikatorow
elektronicznych o przestaniu wezwania. Z rozmowy telefonicznej sporzadzana jest notatka. Pismo uwaza
sie za skutecznie dostarczone po uptywie 3 dni roboczych od dnia przekazania informacji o przestaniu
wezwania. Termin do wykonania czynnosci zakreslonych w wezwaniu biegnie od dnia nastepujacego po
uptywie powyzej wskazanego terminu.

W/w wezwanie stosuje sie w szczegdlnosci, gdy:
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a) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku, pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
whnioskodawca go zatgcza oraz,

b) dany dokument nie zostat zatagczony do wniosku (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej
we whniosku) a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy,

c) informacje zawarte we wniosku o powierzenie grantu oraz zatacznikach sg rozbiezne.

Whioskodawca ubiegajacy sie o wsparcie jest obowigzany przedstawi¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia
niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z
prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu
wywodzi skutki prawne.

LGD dokonujac wezwania do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw w zakresie kryteriéw wyboru operacji nie
przyjmuje zatoienia, ze wnioskodawca oczekuje przyznania maksymalnej liczby punktéw w ramach
kazdego kryterium, a réznice w ocenie operacji przez poszczegdlnych cztonkéw organu decyzyjnego LGD
rowniez nie stanowig podstawy do wezwania do ztozenia wyjasnien lub dokumentdow.

W przypadku niedotrzymania przez Wnioskodawce terminéw wyznaczonych przez LGD na dostarczenie
brakujacych wyjasnien lub dokumentéw, LGD rozpatruje wniosek na podstawie pierwotnie ztozonych
dokumentow.

Rada LGD podejmuje oddzielng uchwate w sprawie wyboru dla kazdego wniosku o dofinansowanie operacji
w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig gtosow.

Podczas posiedzenia w sprawie wyboru operacji sktad rady powinien by¢ zgodny z wymaganiami
okre$lonymi w art. 32 ust.2 lit b rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz zachowywac¢ parytet okreslony w art.
34.ust.3 lit. B rozporzadzenia nr 1303/2013.

Podczas posiedzenia w sprawie wyboru operacji Rada podejmuje decyzje w sprawie wyboru wnioskow i
ustalenia kwoty wsparcia, w przypadku uznania kosztdw za niekwalifikowalne.

Cztonek Rady, ktéry wytaczyt sie z wyboru wniosku z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu interesu nie
bierze udziatu w catym procesie wyboru danego wniosku. Jednoczesnie jest zobowigzany opusci¢ sale w
momencie gtosowania nad wyborem whniosku.

Whioski, ktére otrzymatly mniej niz 50% punktéw nie sg rekomendowane do udzielenia wsparcia. Po
zakonczonej ocenie sporzadzana jest lista wnioskdw ocenionych uszeregowana wedtug kolejnosci ustalonej
na podstawie liczby punktow uzyskanych w ramach oceny przeprowadzonej wedtug kryteriéw wyboru
operacji okreslonych w LSR i wskazanych w ogtoszeniu.

Oddzielnie sporzadza sie liste operacji zgodnych/niezgodnych (operacje odrzucone) z ogtoszeniem naboru
whioskdw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR (w tym z Programem) (Zatacznik nr 14) oraz liste
operacji wybranych/niewybranych do dofinansowania (Zatacznik nr 15).

Whioski uszeregowane sg na liscie operacji wybranych do dofinansowania w kolejnosci malejacej liczby
uzyskanych punktéw w procesie oceny.

Jezeli kilka wnioskéw zdobedzie takg samg liczbe punktéw, pierwszernstwo na liscie rankingowej bedzie miat

whiosek, ktory uzyskat wiekszg liczbe punktéw w ocenie, kolejno:
- Kryterium wyboru: Operacja zaktada wykorzystanie lokalnych zasobdow — jako | kryterium;
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- Kryterium wyboru: Operacja przewiduje zastosowanie rozwigzan proekologicznych w zakresie ochrony
Srodowiska lub/i przeciwdziatania zmianom klimatycznym — jako Il kryterium;

- Kryterium wyboru: Operacje w ramach wniosku sg dedykowane grupom defaworyzowanym/Tworzenie
nowych miejsc pracy — jako Il kryterium.

W ocenie rdznicujacej pierwszenstwo na liscie brane sg pod uwage wytgcznie te kryteria, ktére obowigzujg
w danym naborze wnioskdw.

W sytuacji, gdy wnioski o dofinansowanie operacji zdobedg taka samg liczbe punktéw oraz
w poszczegolnych kryteriach bedg posiadaty tyle samo punktéw kolejnos¢ na liscie rankingowej zostanie
ustalona w drodze losowania dokonanego przez Przewodniczgcego/ Wiceprzewodniczgcego Rady podczas
posiedzenia dotyczgcego oceny wnioskow.

Rada LGD przyjmuje liste operacji wybranych do dofinansowania w formie uchwaty w gtosowaniu jawnym.
Przyjecie listy zapada zwyktg wiekszoscig gtosdw przy obecnosci, co najmniej potowy cztonkéw Rady.

Niezwtocznie po zakonczenia oceny wnioskow przez Rade LGD, Sekretarz Rady sporzgdza protokét z

posiedzenia Rady LGD zawierajgcy:

- terminy i miejsce posiedzenia,

- podpisane listy obecnosci cztonkéw Rady;

- deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkich cztonkéw Rady biorgcych udziat w
posiedzeniu Rady;

- zestawienie wnioskéw wraz ze wskazaniem cztonkédw Rady dokonujgcych ich oceny;

- informacje o wytaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw;

- informacje na temat wnioskdéw odrzuconych wraz z uzasadnieniem;

- Karty Oceny Wnioskéw wraz z deklaracjami bezstronnosci wypetnione i podpisane przez cztonkdéw
Rady, ktdrzy przeprowadzali ocene wnioskéw;

- liste operacji zgodnych/niezgodnych z ogtoszeniem oraz zgodnych z LSR (w tym z Programem),

- liste operacji wybranych/niewybranych do dofinansowania.

Protokot i listy podpisuje Przewodniczacy Rady/Wiceprzewodniczacy (Zatgcznik nr 16 - Protokédt z
posiedzenia Rady LGD).

Niezwtocznie od dnia zakoriczenia wyboru operacji LGD:

- przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o wyniku oceny (Zatgcznik nr 17 - Wzér pisma o wynikach
oceny). Pisma o wynikach oceny podpisywane sg przez Prezesa Zarzagdu LGD.

- zamieszcza na swojej stronie internetowej protokdt z posiedzenia Rady zawierajacy informacje o
wiaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw (z zachowaniem poufnosci danych oséb
dokonujacych oceny poszczegdlnych wnioskdw); publikowanie protokotdw nie dotyczy posiedzern Rady
zwotywanych w celu ponownej weryfikacji wnioskdw, ani stuzgcych opiniowaniu zmian w umowach.

- zamieszcza na swojej stronie internetowe;j liste operacji zgodnych/niezgodnych (tj. operacje odrzucone) z
ogtoszeniem o naborze o przyznanie pomocy oraz z LSR (w tym z Programem) oraz liste operac;ji
wybranych/niewybranych do dofinansowania, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczg sie w limicie
Srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie operacji.

LGD do listy przyjmuje limit w walucie PLN, przeliczajgc wskazany w ogtoszeniu naboru limit srodkéw w

walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. Jednocze$nie przy liScie LGD zamieszcza réwniez informacje o
tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktéry zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezgcym
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(kurs wymiany euro do ztotego, publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia
pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc dokonania obliczen).

- przekazuje Zarzagdowi Wojewddztwa wnioski o przyznanie pomocy na operacje wybrane przez LGD
(oryginat) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji zgodnie ze szczegdétowym
zestawieniem przekazywanych dokumentéw zgodnie z art.23 ustawy RLKS (Zatacznik nr 18); przekazanie
dokumentacji do ZW nie dotyczy posiedzen Rady zwotywanych w celu ponownej weryfikacji wnioskdw.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji informacja o wyniku oceny zawiera wskazanie, czy w
dniu przekazania przez LGD wnioskdéw o przyznanie pomocy do ZW operacja miesci sie w limicie sSrodkéw
wskazanym w ogfoszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy
RLKS. LGD przyjmuje wartos¢ limitu w walucie PLN, przeliczajgc wskazany w ogtoszeniu o naborze wnioskéw
o0 przyznanie pomocy limit srodkédw w walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR.

Jednoczesnie LGD informuje wnioskodawce o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktéry
zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezgcym (kurs wymiany euro do ztotego, publikowany przez
Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu
poprzedzajgcym miesigc dokonania obliczen).

W  przypadku wnioskéw wybranych przez LGD do udzielenia wsparcia, ktore mieszczg sie
w limicie srodkéw, w odniesieniu do ktdrych ustawa o RLKS nie przewiduje mozliwosci wniesienia protestu,
skan pisma o wyniku oceny przekazywany jest osobiscie lub drogg elektroniczng o ile wnioskodawca podat
adres email.

W przypadku oceny wnioskdw, w odniesieniu do ktdrych przystuguje prawo wniesienia protestu LGD
przekazuje Whnioskodawcy pisemng informacje wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu,
wskazujac:
- termin do wniesienia protestu;
- Zarzad Wojewddztwa, do ktérego nalezy skierowac protest wraz z LGD za posrednictwem ktérej nalezy
tego dokonag;
- wymogi formalne protestu.

Skan pisma przekazywany jest drogg elektroniczng, a oryginat pisma wysytany jest listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, przy czym przesytke dwukrotnie awizowang uznaje sie za skutecznie

doreczona.

Etap oceny merytorycznej wnioskdow o dofinansowanie operacji dokonywany jest przez Zarzad
Wojewddztwa.

W miejscu wyznaczonym dla LGD pracownik biura LGD uzupetnia wszystkie niezbedne dane o LGD,
wynikach wyboru i oceny operacji na pierwszych stronach wnioskéw.

Kopie wnioskdw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie oceny przechowywane sg w LGD.
LGD przekazuje do Zarzadu Wojewddztwa dokumentacje potwierdzajgcg dokonanie wyboru operacji w
oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD:

Wykaz przekazywanych przez LGD do Zarzagdu Wojewddztwa dokumentéw stanowi Zatacznik nr 18.

Kopie przekazywanych dokumentéw potwierdzane s3 za zgodnosc¢ z oryginatem przez pracownika LGD.
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Dopuszczalne jest przekazanie dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie wyboru operacji w formie skanu.
W pismie przekazujacym nosnik danych zawierajgcy ww. skany dokumentdéw nalezy zawrze¢ oswiadczenie
o prawdziwosci i zgodnosci informacji ze stanem faktycznym.

Przekazywane listy i uchwaty zawieraja:

1. indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku w
polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD,

2. numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych,

3. nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

4. tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5. wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w
zakresie spetniania przez operacje lokalnych kryteriéw wyboru,

6. kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

7. ustalong przez LGD kwote wsparcia,

Przekazywana dokumentacja z wyboru wnioskdéw jest podpisana przez Cztonkéw / Cztonka Rady, zgodnie z
zasadami przyjetymi w LGD.

W przypadku, gdy w przekazanych przez LGD dokumentach Zarzad Wojewddztwa stwierdzi braki lub bedzie
konieczne uzyskanie wyjasnien, Zarzad Wojewddztwa wzywa LGD do uzupetnienia brakéw lub ztozenia
wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni od dnia nastepujgcego po dniu przekazania
faksem lub drogg elektroniczng pisma do LGD.

Zarzad Wojewddztwa na uzasadniony wniosek LGD moze wydtuzy¢ ww. termin do czasu niezbednego na
przygotowanie i dostarczenie ww. dokumentéw.

Skierowanie do LGD wezwania do uzupetnienia brakéow lub ztozenia wyjasnien nie wstrzymuje biegu
terminu rozpatrywania wniosku.

W terminie 4 miesiecy od dnia przekazania wniosku o dofinansowanie operacji przez LGD Zarzad

Wojewddztwa:

- wzywa Whnioskodawce do zawarcia umowy- w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o
dofinansowanie operacji;

- informuje Wnioskodawce o odmowie przyznania dofinansowania — w przypadku, gdy nie sg spetnione
warunki przyznania pomocy.

Jezeli na podstawie przekazanych przez LGD dokumentdw lub wyjasnier nie mozna stwierdzi¢, ze wniosek
zostat wybrany do dofinansowania przez LGD Zarzad Wojewddztwa odmawia udzielenia wsparcia.

4.3. Procedura odwotawcza.
Whnioskodawcy, ktérego operacja:
1. uzyskata negatywng ocene zgodnosci operacji z LSR albo
2. nie uzyskata minimalnej liczby punktéw w ramach kryteriow wyboru operacji (czyli nie zostata
wybrana przez LGD), albo
3. zostata wybrana, ale nie miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw
o dofinansowanie operacji albo
4. gdy ustalona przez LGD kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana
przystuguje prawo wniesienia protestu.
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Przy czym okoliczno$¢, ze operacja nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze
wnioskdéw o dofinansowanie operacji nie moze stanowié¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.
Podstawga whniesienia protestu musi byé zarzut w zakresie niezgadzania sie wnioskodawcy z oceng operacji
w ramach kryteriéw wyboru operacji (wraz ze stosownym uzasadnieniem).

Na prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak
pouczenia o tym prawie i o sposobie wniesienia tego protestu przez LGD.

Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia Wnioskodawcy pisma o wynikach oceny. Protest
wnoszony jest za posrednictwem LGD i jest rozpatrywany przez Zarzad Wojewddztwa po uprzednim
dokonaniu autokontroli przez LGD.

O dacie ztozenia protestu decyduje data jego wptywu do Biura LGD. Pracownik biura LGD wystawia
Whioskodawcy potwierdzenie ztozenia protestu (Zatacznik nr 20).

LGD niezwtocznie od dnia otrzymania protestu informuje Zarzagd Wojewddztwa o wniesionym protescie i
uruchamia procedure autokontroli.

Whiesienie protestu oraz procedura odwotawcza nie wstrzymujg dalszego postepowania dotyczacego
whnioskéw o dofinansowanie operacji, w tym przekazania przez LGD do Zarzgdu Wojewddztwa wnioskéw o
dofinansowanie operacji dotyczgcych wybranych operacji.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

oznaczenie Zarzagdu Wojewddztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu;

oznaczenie Wnioskodawcy;

numer Whniosku o dofinansowanie operacji;

wskazanie kryteriéw wyboru operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca nie zgadza sie oraz uzasadnienie

stanowiska Wnioskodawcy;

5. wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
Whioskodawecy, naruszenia takie miaty miejsce wraz z uzasadnieniem;

6. podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.
Ponadto (jesli dotyczy):

7. wskazanie, w jakim zakresie Wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci operacji z LSR
oraz uzasadnienie stanowiska Wnioskodawcy;

8. wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy.

oW

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego ww. wymogdw formalnych lub zawierajacego oczywiste
omytki LGD wzywa Whnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek w
terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w zakresie:

1. oznaczenia Zarzagdu wojewddztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu;

2. oznaczenia Wnioskodawcy;

3. numeru Whniosku o udzielenie dofinansowania;

4. podpisu Whnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania Ilub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.
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Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu
na dokonanie autokontroli przez LGD oraz bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin dla Zarzadu
Wojewddztwa).

Whnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez LGD poprzez
ztozenie pisemnego oswiadczenia o wycofaniu protestu. W przypadku wycofania protestu przez
whnioskodawce, LGD pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce w formie
pisemnej. W przypadku wycofania protestu nie jest dopuszczalne jego ponowne wniesienie, a takze
whioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sgdu administracyjnego.

Po zakonczeniu przyjmowania protestéw Rada LGD w terminie nie pdzniej niz 14 dni od dnia otrzymania
pierwszego protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny Whniosku w zakresie kryteriow i
zarzutow podnoszonych w protescie (oznacza to, ze LGD nie dokonuje np. zmiany liczby punktéw w ramach
kryteridw w stosunku do ktérych nie podniesiono zarzutéw w protescie).

Ponowna ocena dokonywana jest przez Cztonkéw Rady, ktdrzy nie uczestniczyli w pierwotnej ocenie
danego wniosku.

Z posiedzenia Rady sporzadzany jest protokdt uwzgledniajgcy wyniki powtdrnej oceny wnioskow.

Rada LGD moze:

- dokona¢ zmiany podjetego rozstrzygniecia, co bedzie skutkowato skierowaniem Wniosku do
wiasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie wnioskdw wybranych przez LGD w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej informujac o tym wnioskodawce, albo;

- skierowaé protest wraz z otrzymang od Whnioskodawcy dokumentacjag do Zarzadu Wojewddztwa,
zatgczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia oraz
informuje Wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

LGD informuje pisemnie Wnioskodawce o wyniku ponownej oceny w terminie 3 dni od dnia zakornczenia
oceny (Zatacznik nr 21- Pismo informujace Wnioskodawce o wyniku ponownej oceny).

Zarzad Wojewddztwa rozpatruje otrzymany protest w terminie nie dtuzszym niz 30 dni liczac od dnia jego
otrzymania. W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrywania protestu moze by¢ przedtuzony o czym
Zarzad Wojewddztwa informuje pisemnie Wnioskodawce.

Jezeli podczas rozpatrywania protestu Zarzad Wojewddztwa stwierdzi, iz doszto do naruszenia
obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na wynik oceny
przekazuje sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji.

Ponowna ocena operacji polega na powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie kryteriow i zarzutéow
podnoszonych w protescie i dokonywana jest zgodnie z Regulaminem Rady.

LGD informuje Wnioskodawce o wyniku ponownej oceny i:
- w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do
wiasciwego etapu oceny albo umieszcza go na lisScie operacji wybranych przez LGD

w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej;
- w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zatacza dodatkowo pouczenie o
mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.
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Protest pozostawiony jest bez rozpatrzenia, jezeli pomimo prawidiowego pouczenia o prawie i sposobie
jego wniesienia:

1. zostat ztozony po terminie;

2. zostat ztozony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia;

3. nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza lub w jakim
zakresie Wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci operacji z LSR lub w jakim$
zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz
whnioskowana oraz nie zawiera uzasadnienia.

W przypadku negatywnej ponownej oceny Whniosku badZ pozostawienia protestu bez rozpatrzenia do
informacji LGD zatgcza dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.
W takim przypadku Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do sadu administracyjnego w
terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o:

- nieuwzglednieniu protestu;

- negatywnym ponownym wyborze operacji;

- pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia.

Skarga wnoszona wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie bezposrednio do wojewddzkiego sadu
administracyjnego i podlega wpisowi statemu.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi albo
pozostawieniu jej bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg oraz procedure wyboru operacji.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej zostanie
wyczerpany limit wsparcia, przewidziany w umowie ramowej na realizacje danego celu LSR w ramach
srodkéw pochodzacych z danego EFSI:

1. wtasciwa instytucja, do ktérej wptynat protest (LGD) pozostawia go bez rozpatrzenia, informujgc o
tym na piSmie Whnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego;

2. sad uwzgledniajgc skarge stwierdza tylko, ze ocena Wniosku zostata przeprowadzona w sposdb
naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

4.4 Realizacja operacji wtasnych LGD.

LGD moze realizowac operacje wtasng, jezeli:

- zostato to przewidziane w LSR oraz

- w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na jej stronie internetowej informacji
o planowanej do realizacji operacji wiasnej, zaden inny uprawniony do wsparcia podmiot nie zgtosit zamiaru
jej realizacji.

LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych srodkéw finansowych w LSR, gdy zamierza
zamiescié na stronie internetowej informacje o planowanej do realizacji operacji wtasnej.

Zamieszczana na stronie internetowe] informacja LGD o planowanej do realizacji operacji wtasnej zawiera:

- zakres tematyczny operacji;

- wysokos¢ srodkow na realizacje operacji;

- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie
jest warunkiem wyboru operacji;
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- informacje o terminie i sposobie zgtaszania zamiaru realizacji operacji (nalezy zaznaczyg, iz
zgtoszenie wymaga formy pisemnej, np. pisemne ztozenie dokumentéw w siedzibie LGD);

- informacje o dokumentach pozwalajgcych na potwierdzenie, ze podmiot zgtaszajgcy zamiar
realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia tzn. spetnia wymogi okreslone w §33
rozporzadzenia LSR.

LGD w miejscu zamieszczenia na swojej stronie internetowej informacji wskazuje date jej publikacji ze
wskazaniem dzieri/miesigc/rok.

LGD zobowigzana jest do archiwizowania zamieszczonych na swojej stronie internetowej zaréwno
informacji o planowanych do realizacji operacjach wtasnych, jak i informacji o nie zgtoszeniu zamiaru
realizacji operacji przez innego uprawnionego Wnioskodawce.

Jezeli w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia informacji inny podmiot zgtosi zamiar realizacji operacji, LGD
na podstawie ztozonych dokumentéw dokonuje weryfikacji, czy podmiot ten jest uprawniony do wsparcia
(zatacznik nr 22).

LGD informuje pisemnie podmiot zgtaszajgcy zamiar realizacji operacji o wynikach weryfikacji w terminie 3
dni od dnia dokonania oceny (Zatgcznik nr 23) oraz zamieszcza wynik oceny na swojej stronie internetowe;j.

Jezeli podmiot zgtaszajacy zamiar realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia, LGD w terminie 3
miesiecy ogtasza nabér wnioskéw w tym zakresie.

W przypadku koniecznosci aktualizacji zatacznika nr 2 do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR
informuje Zarzagd Wojewddztwa.

Wprowadzenie zmian w Zataczniku nr 2 do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR wymaga
kazdorazowego poinformowania oraz uzgodnienia z Zarzadem Wojewddztwa. Zmiane uznaje sie za
uzgodniong, jezeli Zarzad Wojewddztwa nie wyrazi sprzeciwu w ciggu 30 dni od dnia otrzymania pisma LGD.

Zmiana harmonogramu nie wymaga zawierania aneksu do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR.

Jezeli podmiot zgtaszajgcy zamiar realizacji operacji nie jest uprawniony do wsparcia, LGD wraz ze swoimi
whnioskiem o przyznanie pomocy dotyczgcej operacji wtasnej przekazuje do Zarzagdu Wojewddztwa komplet
dokumentacji podmiotu na podstawie, ktérej dokonata oceny.

V. WPROWADZANIE ZMIAN
5.1 Procedura zmiany kryteridw zgodnosci operacji z LSR i Lokalnych Kryteriow
Wyboru.

Zmiana kryteridw nie jest mozliwa od czasu ogtoszenia o naborze wnioskdw do czasu zakorczenia
procedury oceny wnioskow.

O ewentualnej zmianie kryteriéw zgodnosci operacji z LSR lub lokalnych kryteridw wyboru operacji w LSR
decyduje Zarzad LGD na wniosek Rady lub samodzielnie. Powodem zmian mogg by¢: sytuacja spoteczno-
gospodarcza obszaru i/lub stopien realizacji lokalnej strategii rozwoju w ramach poszczegdlnych obszaréw
tematycznych (celéw ogdlnych, celéw szczegdétowych) oraz uwarunkowan prawnych oraz pozostate tzn.
oczywiste omytki lub btedy drukarskie.
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Kazdy Cztonek Rady moze wystgpi¢ z wnioskiem o zmiane kryteriéw wyboru zawierajgcych
pisemna propozycje zmian wraz z uzasadnieniem zaproponowanej zmiany.

Whniosek o zmiane kryteriéw poddawany jest gtosowaniu na najblizszym posiedzeniu Rady LGD.

W przypadku gtosowania za przyjeciem wniosku Przewodniczacy Rady wystepuje z pisemnym
whnioskiem do Zarzadu LGD o zmiane kryteriéw wyboru.

Zarzad podejmuje Uchwate o przystgpieniu do zmiany kryteriow wyboru.

Whioskowane zmiany muszg by¢ poddane konsultacjom spotecznym z wyjgtkiem pozostatych uzupetnien
dotyczacych oczywistych omytek lub btedéw drukarskich.

Kazdy z mieszkancédw obszaru objetego dziatalnosciag LGD ma prawo do wniesienia uwag do
proponowanych zmian w terminie 7 dni, liczac od dania podania do publicznej wiadomosci.

LGD organizuje spotkanie z mieszkaricami celem omdwienia zgtoszonych uwag i ustalenia
ostatecznego zakresu zmian kryteriéw wyboru.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o zmiane kryteriow wyboru pracownicy LGD
przygotowuja zaktualizowang dokumentacje.

Po przeprowadzeniu konsultacji i uzyskaniu pozytywnej opinii Zarzad LGD wnioskuje do Walnego Zebrania
Cztonkow o zatwierdzenie nowych lokalnych kryteriow wyboru.

Walne Zebranie Cztonkdéw zatwierdza nowe lokalne kryteria wyboru w drodze uchwaty wskazujac date ich
obowigzywania.

Nowe lokalne kryteria wyboru operacji powinny uzyskaé akceptacje Zarzagdu Wojewddztwa.
W przypadku zmiany kryteriéw wyboru bedg one obowigzywa¢ w konkursach ogtoszonych po dniu
zatwierdzenia zmian przez Walne Zebranie Cztonkdw.

5.2 Procedura wprowadzania zmian do umoéw przez Beneficjentow.

Warunkiem ubiegania sie przez Beneficjenta o zmiane umowy bedzie przedstawienie pozytywnej opinii LGD
w zakresie mozliwosci jej dokonania. Opinia LGD jest wymagana w szczegolnosci w przypadku zmiany
postanowien umowy w zakresie celu operacji oraz podwyzszenia kwoty pomocy, co moze mie¢ przetozenie
na zaplanowane w LSR do osiggniecia cele mierzone wartosciami odpowiednich wskaznikéw oraz
zarzadzanie budzetem LSR.

W przypadku, gdy planowana przez Beneficjenta zmiana powodowataby, ze Wniosek nie zostatby wybrany
przez LGD do finansowania- Rada LGD musi ponownie dokona¢ oceny zmienionego zakresu wniosku pod
katem zgodnosci z LSR oraz kryteriami wyboru wniosku, podejmujac uchwate potwierdzajgcy brak zgody na
zmiane umowy.

W przypadku, gdy Beneficjent, ktérego operacja zostata wybrana do wsparcia, zamierza ubiega¢ sie o

zmiane umowy zawartej miedzy nim a Zarzagdem Wojewddztwa, zobowigzany jest do uzyskania pozytywnej
opinii LGD w tym przedmiocie.
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Warunkiem pozytywnej opinii LGD w sprawie zmiany umowy o przyznanie pomocy przez Beneficjenta
powinno by¢ potwierdzenie, ze operacja jest zgodna z LSR oraz zakresem tematycznym, a takze spetnia
minimum punktowe, warunkujgce wybdr operacji, o ktérym mowa w art. 21 ust. 6 pkt. 2 ustawy RLKS oraz
nadal miesci sie w limicie Srodkdw podanych w ogtoszeniu naboru wnioskédw o przyznanie pomocy.

Opinia LGD w przypadku zmiany postanowien umowy w zakresie celu operacji oraz podwyzszenia kwoty
pomocy, jest wydawana z uwzglednieniem zaplanowanych w LSR do osiggniecia celdw mierzonych
wartosciami odpowiednich wskaznikéw oraz budzetu LSR.

W celu uzyskania opinii LGD Beneficjent zwraca sie do LGD z pisemng prosbg o wydanie takiej opinii
wskazujgc szczegdtowo, jakie zmiany do wniosku zamierza wprowadzic.

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczgcego Rady o wptywie prosby przekazujgc mu pismo Beneficjenta.

W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry podlegat ocenie Rady pod wzgledem
zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z
Regulaminem Rady i przekazuje pismo Beneficjenta do oceny 2 losowo wybranym Cztonkom Rady
zgodnie z procedurg oceny wnioskéw o dofinansowanie operacji opisang szczegétowo w punkcie IV
niniejszego Podrecznika. Wniosek oceniany jest z uwzglednieniem planowanej zmiany zakresu operacji.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

1. w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru operacji do
finansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajacg, ze pomimo wprowadzonych we wniosku zmian
operacja pozostaje zgodna z LSR i podlega finansowaniu, i wyraza zgode na zmiane umowy,

2. w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowataby, ze operacja w danym ksztatcie nie zostataby wybrana
przez LGD do finansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajacg, ze wprowadzone we wniosku zmiany
powodujg, ze operacja jest niezgodna z LSR lub wskutek oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru
operacji przez LGD nie podlega finansowaniu, i nie wyraza zgody na zmiane umowy.

Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry nie podlegat ocenie Rady pod wzgledem
zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady
wydaje opinie w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie bez koniecznosci zwotywania
Posiedzenia Rady.

LGD niezwtocznie przesyta Wnioskodawcy oraz Zarzagdowi Wojewddztwa opinie w przedmiocie wyrazenia
zgody na zmiane umowy.

Niniejsze czynnosci przeprowadza sie w terminie 14 dni od dnia wptywu prosby.

5.3 Wprowadzanie zmian do podrecznika.
W trakcie realizacji LSR mogg pojawi¢ sie nowe okolicznosci wymuszajgce wprowadzenie zmian w
niniejszym podreczniku.

Pracownicy LGD zgtaszajg tresci wymagajgce zmiany w procedurach wraz z uzasadnieniem Zarzagdowi LGD,
celem zaakceptowania.
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Zmiana procedury dokonywana jest uchwatg Zarzgdu LGD i wymaga uzgodnienia z Zarzgdem Wojewddztwa
zgodnie z trescig umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR zawartej miedzy LGD a Zarzadem
Wojewddztwa.

Jednoczesnie w przypadku zmian dotyczacych zasad wyboru operacji oraz ustalania kryteriéw wyboru
wymagane jest przeprowadzenie konsultacji spotecznych.

W przypadku zatwierdzenia zmian pracownicy LGD odpowiedzialni sg za wprowadzenie zmian do
podrecznika.
Zmiany w niniejszym podreczniku mogg dotyczy¢:

- anulowania dotychczasowych zapisdw i wprowadzenia nowych,

- uzupetnienia o nowe tresci.

Anulowanie dotychczasowych zapiséw podrecznika oraz uzupetnianie o nowe tresci dokonywane bedzie
poprzez wprowadzenie ich bezposrednio do podrecznika i ewidencjonowane w formie numerowane;j listy

komentarzy do zmian w procedurze, ktérg zatwierdza Zarzad LGD.

Ujednolicony podrecznik zostaje opatrzony kolejnym numerem nowelizacji i datg ujednolicenia, nastepnie
zostaje zamieszczony na stronie internetowej LGD.

Podrecznik przechowywany jest w formie papierowej w siedzibie LGD.

VI. LISTA ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 Regulamin pracy Rady Stowarzyszenia LOKALNA GRUPA DZIAtANIA , Krasnystaw PLUS”

Zatacznik nr 2 Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 3 Wz6r ewidencji upowaznien do przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 4 Wzér oswiadczenia o zachowaniu tajemnicy

Zatacznik nr 5 Wzér karty indywidualnego doradztwa

Zatgcznik nr 6 Rejestr udzielanego doradztwa

Zatacznik nr 7 Wzér ogtoszenia o naborze

Zatgcznik nr 8 W?zdr pisma potwierdzajgcego ztozenie wniosku o dofinansowanie operacji

Zatacznik nr9 Rejestr ztozonych wnioskow

Zatgcznik nr 10 Lista wnioskdéw przekazanych do oceny Rady LGD.

Zatacznik nr 11 Wz6r deklaracji bezstronnosci i poufnosci Cztonka Rady

Zatacznik nr 12 Wz6r karty oceny

Zatacznik nr 13 Lista Cztonkéw Rady wytgczonych z oceny wnioskdéw o dofinansowanie operacji

Zatgcznik nr 14 Lista operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz
zgodnych z LSR

Zatacznik nr 15 Lista operacji wybranych/niewybranych do dofinansowania

Zatgcznik nr 16 Protokot z posiedzenia Rady LGD

Zatacznik nr 17 Wz6r pisma o wynikach oceny dokonanej przez Rade LGD

Zatacznik nr 18 Wykaz dokumentéw przekazywanych przez LGD do Zarzadu Wojewddztwa.

Zatacznik nr 19 Rejestr intereséw Cztonkéw Rady LGD

Zatgcznik nr 20 Wzdr pisma potwierdzajgcego ztozenie protestu

Zatacznik nr 21 Wz6ér pisma informujgcego o wyniku ponownej oceny wniosku o dofinansowanie
operacji

Zatgcznik nr 22 | Karta weryfikacji podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc w ramach realizacji operacji
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wiasnej
Zatacznik nr 23

Pismo informujgce o wynikach weryfikacji podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc w
ramach realizacji operacji wtasnej

Zatgcznik nr 24

Lista planowanych do osiggniecia wskaznikéw w ramach naboru wnioskéw




